
 3F 人工透析、ペインクリニック、内視鏡、ﾘﾊﾋﾞﾘ　納品 ・回収

14:30  病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 納品  
 2F EV前ボックス  回収    ※ 2F外来分

 B1F 汚品仕分け

15:00

 病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 納品  

備考  青文字 → 毎日ではない業務

16:00
 B1F リネン室  入院セット  事務作業  B1F リネン室  入院セット  事務作業

       ※ 担当Bとの共同作業        ※ 担当Ａとの共同作業

 1F 歯科口腔外科/産婦人科  納品 ・回収 

 1F 整形外科、薬剤科、救急外来  納品 ・回収 

 B1F 洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

 B1F リネン室  事務作業 （伝票関係・発注等）

 1F 救急外来、産婦人科　回収 → B1F 汚品仕分け

16:30  16:30 業務終了

17:00  17:00 業務終了  17:00 業務終了

15:30
 B1F 汚品仕分け

14:00  病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 納品準備   病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 納品準備  
 2F 小児科、循環器内科、眼科、皮膚科、神経科、外科  納品 ・回収 

 2F 看護スタッフルーム、中央処置室、耳鼻咽喉科  納品 ・回収 

13:30
 B1F 汚品仕分け

 2F 生理検査、泌尿器科、内科 、化学療法室 納品 ・回収 

13:00
 入院セット個配　　※ 担当Bとの共同作業

　　　病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 

 入院セット個配　　※ 担当Aとの共同作業

　　　病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 

10:00

12:00  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  12:00 業務終了

11:30

10:30

11:00
 月・水・金 伝票類 → 4F 管理課  納品

 B1F 男子更衣室  寝具類  納品

 B1F 放射線　納品 

 4F 看護部、感染対策室、治験  納品 

 B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

資料①-1

町田市民病院 （447床）  業務内訳表①  月曜日　   

担当
入院セット個配 / 病衣タオル類の病棟棚供給 院内リネン / リネンサプライの供給・回収

入院セット（個配） 担当A  8:30～17:00 入院セット（個配） 担当B  8:30～17:00 白衣 / 外来 （3F～B1F） 担当  8:30～12:00 外来 （3F～B1F）、 ICU 担当 8:00～16:30

 8:00～始業

8:00

 B1F 汚品仕分け

9:00
　　　病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 　　　病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F  3F 人工透析、ペインクリニック、内視鏡、リハビリ　納品 ・回収

　　　※ 寝巻き （甚平 ・浴衣 ・介護着 ・肌着類）
 B1F リネン室  白衣仕分け

 3F OP女子更衣室、ICU　納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け

8:30

 入院セット個配準備  入院セット個配準備  2F 小児科、循環器内科、眼科、皮膚科、神経科、外科  納品 ・回収 

 入院セット個配　　※ 担当Bとの共同作業  入院セット個配　　※ 担当Aとの共同作業

　　 （最初に各階退院者への請求伝票の配布）

9:30

　　　※ タオル類 （バスタオル ・フェイスタオル） 　　　※ タオル類 （バスタオル ・フェイスタオル）

　　　※ 各階リネン棚在庫チェック 　　　※ 各階リネン棚在庫チェック

 B1F 汚品仕分け

 休憩 （12:00～13:00）

 3F～1F 外来 （不足分） 納品 ・回収 

 B1F MCヘルスケア（SPD業者） ユニフォーム　回収

 B1F 汚品仕分け → 洗濯 （ユニフォーム）

 8:30～始業  2F 生理検査、泌尿器科、内科 、化学療法室 納品 ・回収  8:30～始業  8:30～始業

 B1F 汚品仕分け

 B1F リネン室  おしぼり、下拭き  検品仕分け

 B1F 放射線、1F 救急外来　納品 ・回収 

 1F 歯科口腔外科、産婦人科　納品 ・回収 

　　　（最初に各階退院者への請求伝票の配布）

 病棟 （S棟）10F～6F おしぼり、下拭き  納品

 1F 整形外科、薬剤科、救急外来　納品 ・回収 

 2F 中央処置室、耳鼻咽喉科  納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け

 B1F 汚品仕分け

　　　※ 寝巻き （甚平 ・浴衣 ・介護着 ・肌着類）



備考

16:30  16:30 業務終了  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  16:30 業務終了

17:00  17:00 業務終了

16:00  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  B1F 汚品仕分け

15:30  B1F 汚品仕分け  病棟 （S棟）10F～5F  回収

 B1F 入院セット売り上げ → ATM 送金

14:30  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け         ※ 場合によって寝具も納品

15:00  病棟 （E棟） 8F、6F、5F、3F オペ室  回収  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  15:00 業務終了

14:00  病棟 （E棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収  病棟 （E棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収  病棟 （S棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収

13:30  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け         病棟 （E棟） 8F～4F オムツ　納品

        病棟 （S棟）10F～7F オムツ　納品

12:00  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）

13:00  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  病棟 （S棟） 10F～5F  回収 
 随時業務　カーテン交換、入院セット新規供給

11:30  病棟 （E棟） 8F、6F  回収 → B1F 汚品仕分け  病棟 （E棟） 7F、5F、4F  回収 → B1F 汚品仕分け  B1F 放射線  回収 → B1F 汚品仕分け 
　　　  木曜　S6

　　　  金曜  E8、S9

　　　  月曜　E4、S10、S7

11:00  病棟 （E棟） 7F、5F、4F 病衣類 ・タオル類  納品  病棟 （S棟） 10F～5F  回収 → B1F 汚品仕分け 病棟 （E棟） 8F、6F 病衣類 ・ タオル類　納品 
　　　  火曜　E6、S8

　　　  水曜　E7、E5

10:00  病棟 （E棟） 8F、7F、6F おしぼり、下拭き  納品  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  病棟 （S棟） 9F、8F、7F 病衣類 ・タオル類  納品準備         病棟 （E棟） 8F～4F 寝具類 納品

10:30  病棟 （E棟） 5F、4F おしぼり、下拭き  納品  病棟 （S棟） 9F、8F、7F 病衣類 ・タオル類  納品
        ※ 寝具納品病棟

 病棟 （E棟） 5F  回収、（S棟） 5F 更衣室 （白衣類） 回収 

 3F OP室 納品 ・回収 / OP男子更衣室　回収 

9:30  病棟 （E棟） 8F、6F 病衣類 ・タオル類  納品準備  病棟 （E棟） 7F、5F、4F 病衣類 ・タオル類  納品準備
 B1F 女子更衣室 寝具類  納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け  随時業務　カーテン交換、入院セット新規供給

 病棟 （S棟） 9F、8F、6F、5F  回収 → B1F 汚品仕分け 

 病棟 （E棟） 7F、4F  回収 → リネン棚在庫チェック

9:00  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け
 9:30～始業

 8:00～始業

 8:30～始業

 8:00～始業

 B1F 男子更衣室 寝具類 回収　→ B1F 汚品仕分け

 B1F リネン室　工場入荷分　物品整理

 病棟 （E棟） 5F  回収 

 3F OP室 納品 ・回収 / OP男子更衣室　回収 

資料①-2

町田市民病院 （447床）  業務内訳表②  月曜日　   

担当
院内リネン /ウェットタオル/ 病衣タオル類の病棟棚供給 ・回収   ｶｰﾃﾝ交換 / 寝具 / 入院ｾｯﾄ新規・ｵﾑﾂ供給 

E棟 8F～3F （OP） 担当  8:00～16:30 洗濯、S棟 / E棟 サポート 担当　8:30～17:00 S棟 10F～5F 担当  9:30～15:00 病棟　担当　8:00～16:30

8:00

8:30  病棟 （E棟） 8F、6F 回収 → リネン棚在庫チェック
 病棟 （S棟）10F、7F  回収 

 B1F リネン室 おしぼり、下拭き　検品仕分け



17:00  17:00 業務終了  17:00 業務終了

備考  青文字 → 毎日ではない業務

 B1F リネン室  事務作業（伝票関係・発注等）

16:30  16:30 業務終了

 B1F 汚品仕分け

16:00
 B1F 洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

 B1F リネン室  入院セット  事務作業

       ※ 担当Bとの共同作業        ※ 担当Ａとの共同作業  1F 救急外来、産婦人科　回収 → B1F 汚品仕分け

15:30
 3F 人工透析、ペインクリニック、内視鏡、リハビリ　納品 ・回収

14:30
 2F EV前ボックス  回収    ※ 2F外来分

 B1F 汚品仕分け

15:00
 B1F リネン室  入院セット  事務作業

14:00  病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 納品   病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 納品  
 2F 小児科、循環器内科、眼科、皮膚科、神経科、外科  納品 ・回収 

 2F 看護スタッフルーム、中央処置室、耳鼻咽喉科  納品 ・回収 

13:30
 B1F 汚品仕分け

 2F 生理検査、泌尿器科、内科 、化学療法室 納品 ・回収 
 病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 納品準備   病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 納品準備  

13:00
 1F 歯科口腔外科/産婦人科  納品 ・回収 

 1F 整形外科、薬剤科、救急外来  納品 ・回収 

 4F 看護部、感染対策室、治験  納品 

12:00  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）

 入院セット個配　　※ 担当Bとの共同作業  入院セット個配　　※ 担当Aとの共同作業

 病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F  病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 

 3F～B1F 外来（不足分） 納品 ・回収  → B1F 汚品仕分け

11:30
 病棟 （S棟） 6F 小児病棟 納品 ・回収

10:30

 病棟 （S棟）10F～7F おしぼり、下拭き  納品　※ 6Fなし

11:00

9:30

 1F 整形外科、薬剤科、救急外来　納品 ・回収 

 B1F 汚品仕分け

 B1F リネン室  おしぼり、下拭き  検品仕分け

10:00

　　　※ タオル類 （バスタオル ・フェイスタオル） 　　　※ タオル類 （バスタオル ・フェイスタオル）

　　　※ 各階リネン棚在庫チェック 　　　※ 各階リネン棚在庫チェック

 B1F 汚品仕分け

9:00
　　　病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 　　　病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F  3F 人工透析、ペインクリニック、内視鏡、リハビリ　納品 ・回収

　　　※ 寝巻き （甚平 ・浴衣 ・介護着 ・肌着類） 　　　※ 寝巻き （甚平 ・浴衣 ・介護着 ・肌着類）  3F OP女子更衣室、ICU　納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け

8:30

 入院セット個配準備  入院セット個配準備  2F 小児科、循環器内科、眼科、皮膚科、神経科、外科  納品 ・回収 

 入院セット個配　　※ 担当Bとの共同作業  入院セット個配　　※ 担当Aとの共同作業  2F 中央処置室、耳鼻咽喉科  納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け

　　 （最初に各階退院者への請求伝票の配布） 　　　（最初に各階退院者への請求伝票の配布）

 B1F MCヘルスケア（SPD業者） ユニフォーム　回収

 B1F 汚品仕分け → 洗濯 （ユニフォーム）

 8:30～始業  2F 生理検査、泌尿器科、内科 、化学療法室 納品 ・回収 

資料①-3

町田市民病院 （447床）  業務内訳表①  火曜日・木曜日　   

担当
入院セット個配 / 病衣タオル類の病棟棚供給 院内リネン / リネンサプライの供給 ・回収

入院セット（個配） 担当A  8:30～17:00 入院セット（個配） 担当B  8:30～17:00 外来 （3F～B1F）、 ICU 担当 8:00～16:30

8:00

 8:30～始業

 8:00～始業



備考

16:30  16:30 業務終了  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  16:30 業務終了

17:00  17:00 業務終了

16:00  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  B1F 汚品仕分け

15:30  B1F 汚品仕分け  病棟 （S棟）10F～5F  回収

 B1F 入院セット売り上げ → ATM 送金

14:30  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け         ※ 場合によって寝具も納品

15:00  病棟 （E棟） 8F、6F、5F、3F オペ室  回収  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  15:00 業務終了

14:00  病棟 （E棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収  病棟 （E棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収  病棟 （S棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収

13:30  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け         病棟 （E棟） 8F～4F オムツ　納品

        病棟 （S棟）10F～7F オムツ　納品

12:00  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）

13:00  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  病棟 （S棟） 10F～5F  回収 
 随時業務　カーテン交換、入院セット新規供給 病棟 （E棟） 5F  回収 

 3F OP室 納品 ・回収 / OP男子更衣室　回収 

11:30  病棟 （E棟） 8F、6F  回収 → B1F 汚品仕分け  病棟 （E棟） 7F、5F、4F  回収 → B1F 汚品仕分け  B1F 放射線  回収 → B1F 汚品仕分け 
　　　  木曜　S6

　　　  金曜  E8、S9

　　　  月曜　E4、S10、S7

11:00  病棟 （E棟） 7F、5F、4F 病衣類 ・タオル類  納品  病棟 （S棟） 10F～5F  回収 → B1F 汚品仕分け 病棟 （E棟） 8F、6F 病衣類 ・ タオル類　納品 
　　　  火曜　E6、S8

　　　  水曜　E7、E5

10:00  病棟 （E棟） 8F、7F、6F おしぼり、下拭き  納品  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  病棟 （S棟） 9F、8F、7F 病衣類 ・タオル類  納品準備         病棟 （E棟） 8F～4F 寝具類 納品

10:30  病棟 （E棟） 5F、4F おしぼり、下拭き  納品  病棟 （S棟） 9F、8F、7F 病衣類 ・タオル類  納品
        ※ 基準寝具納品日

9:30  病棟 （E棟） 8F、6F 病衣類 ・タオル類  納品準備  病棟 （E棟） 7F、5F、4F 病衣類 ・タオル類  納品準備
 B1F 女子更衣室 寝具類  納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け  随時業務　カーテン交換、入院セット新規供給

 病棟 （S棟） 9F、8F、6F、5F  回収 → B1F 汚品仕分け 

 病棟 （E棟） 7F、4F  回収 → リネン棚在庫チェック

9:00  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け
 9:30～始業

 8:00～始業  8:00～始業

8:30
 病棟 （S棟）10F、7F  回収 

8:00
 病棟 （E棟） 5F  回収、（S棟） 5F 更衣室 （白衣類） 回収 

 3F OP室 納品 ・回収 / OP男子更衣室　回収 

 病棟 （E棟） 8F、6F 回収 → リネン棚在庫チェック

 8:30～始業

 B1F 男子更衣室 寝具類 回収　→ B1F 汚品仕分け

 B1F リネン室　工場入荷分　物品整理

 B1F リネン室 おしぼり、下拭き　検品仕分け

資料①-4

町田市民病院 （447床）  業務内訳表②  火曜日・木曜日　   

担当
院内リネン /ウェットタオル/ 病衣タオル類の病棟棚供給 ・回収   ｶｰﾃﾝ交換 / 寝具 / 入院ｾｯﾄ新規・ｵﾑﾂ供給 

E棟 8F～3F （OP） 担当  8:00～16:30 洗濯、S棟 / E棟 サポート 担当　8:30～17:00 S棟 10F～5F 担当  9:30～15:00 病棟　担当　8:00～16:30



備考  青文字 → 毎日ではない業務

16:30  16:30 業務終了

17:00  17:00 業務終了  17:00 業務終了

16:00
 B1F リネン室  入院セット  事務作業  B1F リネン室  入院セット  事務作業  B1F 洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

       ※ 担当Bとの共同作業        ※ 担当Ａとの共同作業  B1F リネン室  事務作業（伝票関係・発注等）

15:30
 3F 人工透析、ペインクリニック、内視鏡、リハビリ　納品 ・回収

 B1F 汚品仕分け

 B1F 汚品仕分け

15:00
 1F 救急外来、産婦人科　回収 → B1F 汚品仕分け

14:00  病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 納品準備   病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 納品準備  
 2F 小児科、循環器内科、眼科、皮膚科、神経科、外科  納品 ・回収 

 2F 看護スタッフルーム、中央処置室、耳鼻咽喉科  納品 ・回収 

14:30  病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 納品  
 2F EV前ボックス  回収    ※ 2F外来分

 病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 納品  

13:30

12:00  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）

13:00
 1F 歯科口腔外科/産婦人科  納品 ・回収 

 1F 整形外科、薬剤科、救急外来  納品 ・回収 

 B1F 汚品仕分け

 2F 生理検査、泌尿器科、内科 、化学療法室 納品 ・回収 

 入院セット個配　　※ 担当Bとの共同作業  入院セット個配　　※ 担当Aとの共同作業

　　　病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 　　　病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 

11:30
 4F 看護部、感染対策室、治験  納品 

 月・水・金 伝票類 → 4F 管理課  納品

10:30

 病棟 （S棟）10F～6F おしぼり、下拭き  納品

11:00
 3F～B1F 外来（不足分） 納品 ・回収  → B1F 汚品仕分け

9:30

 1F 整形外科、薬剤科、救急外来　納品 ・回収 

 B1F 汚品仕分け

 B1F リネン室  白衣仕分け

10:00

　　　※ タオル類 （バスタオル ・フェイスタオル）

　　　※ 各階リネン棚在庫チェック

　　　※ タオル類 （バスタオル ・フェイスタオル）

　　　※ 各階リネン棚在庫チェック

9:00
　　　病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟） 10F～7F 　　　病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F  3F 人工透析、ペインクリニック、内視鏡、リハビリ　納品 ・回収

　　　※ 寝巻き （甚平 ・浴衣 ・介護着 ・肌着類） 　　　※ 寝巻き （甚平 ・浴衣 ・介護着 ・肌着類）  3F OP女子更衣室、ICU　納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け

8:30

 入院セット個配準備  入院セット個配準備  2F 小児科、循環器内科、眼科、皮膚科、神経科、外科  納品 ・回収 

 入院セット個配　　※ 担当Bとの共同作業  入院セット個配　　※ 担当Aとの共同作業  2F 中央処置室、耳鼻咽喉科  納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け

　　 （最初に各階退院者への請求伝票の配布） 　　 （最初に各階退院者への請求伝票の配布）  B1F 汚品仕分け

 B1F MCヘルスケア（SPD業者） ユニフォーム　回収

 B1F 汚品仕分け → 洗濯 （ユニフォーム）

 8:30～始業  2F 生理検査、泌尿器科、内科 、化学療法室 納品 ・回収 

資料①-5

町田市民病院 （447床）  業務内訳表①  水曜日　   

担当
入院セット個配 / 病衣タオル類の病棟棚供給 院内リネン / リネンサプライの供給 ・回収

入院セット（個配） 担当A  8:30～17:00 入院セット（個配） 担当B  8:30～17:00 外来 （3F～B1F）、 ICU  担当 8:00～16:30

8:00

 8:30～始業

 8:00～始業



備考

 B1F 汚品仕分け

16:30  16:30 業務終了  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

14:00  病棟 （E棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収  病棟 （S棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収

13:30  B1F 汚品仕分け

15:00  病棟 （E棟） 8F、6F、5F、3F オペ室  回収  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

15:30  B1F 汚品仕分け  病棟 （S棟）10F～5F  回収

14:30  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け         ※ 場合によって寝具も納品

 16:30 業務終了

17:00  17:00 業務終了

16:00  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  B1F 汚品仕分け  B1F 入院セット売り上げ → ATM 送金

 休憩 （12:00～13:00）

11:30  病棟 （E棟） 8F、6F  回収 → B1F 汚品仕分け  病棟 （E棟） 7F、5F、4F  回収 → B1F 汚品仕分け  B1F 放射線  回収 → B1F 汚品仕分け 
　　　  木曜　S6

　　　  金曜  E8、S9

        病棟 （S棟）10F～7F オムツ　納品

        病棟 （E棟） 8F～4F 寝具類 納品

10:30  病棟 （E棟） 5F、4F おしぼり、下拭き  納品  病棟 （S棟） 9F、8F、7F 病衣類 ・タオル類  納品
        ※ 寝具納品病棟

　　　  月曜　E4、S10、S7

 病棟 （E棟） 7F、5F、4F 病衣類 ・タオル類  納品  病棟 （S棟） 10F～5F  回収 → B1F 汚品仕分け 病棟 （E棟） 8F、6F 病衣類 ・ タオル類　納品 
　　　  火曜　E6、S8

　　　  水曜　E7、E5

13:00  病棟 （S棟） 10F～5F  回収 
 随時業務　カーテン交換、入院セット新規供給 病棟 （E棟） 5F  回収 

 3F OP室 納品 ・回収 / OP男子更衣室　回収 

        病棟 （E棟） 8F～4F オムツ　納品

12:00  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  12:00 業務終了

11:00

8:30  病棟 （E棟） 8F、6F 回収 → リネン棚在庫チェック
 病棟 （S棟） 10F、7F  回収 

 B1F リネン室 おしぼり、下拭き　検品仕分け

9:30  病棟 （E棟） 8F、6F 病衣類 ・タオル類  納品準備  病棟 （E棟） 7F、5F、4F 病衣類 ・タオル類  納品準備
 B1F 女子更衣室 寝具類  納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け  随時業務　カーテン交換、入院セット新規供給

 病棟 （S棟） 9F、8F、6F、5F  回収 → B1F 汚品仕分け 

 病棟 （E棟） 7F、4F  回収 → リネン棚在庫チェック

9:00  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け
 9:30～始業

10:00  病棟 （E棟） 8F、7F、6F おしぼり、下拭き  納品  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  病棟 （S棟） 9F、8F、7F 病衣類 ・タオル類  納品準備

 8:00～始業  8:00～始業

 B1F 男子更衣室 寝具類 回収　→ B1F 汚品仕分け

 B1F リネン室　工場入荷分　物品整理 8:30～始業

 病棟 （E棟） 5F  回収、（S棟） 5F 更衣室 （白衣類） 回収 

 3F OP室 納品 ・回収 / OP男子更衣室　回収 

資料①-6

町田市民病院 （447床）  業務内訳表②  水曜日　   

担当
院内リネン /ウェットタオル/ 病衣タオル類の病棟棚供給 ・回収   ｶｰﾃﾝ交換 / 寝具 / 入院ｾｯﾄ新規・ｵﾑﾂ供給 

E棟 8F～3F（OP） 担当  8:00～16:30 洗濯、S棟 / E棟 サポート 担当　8:30～17:00 S棟 10F～5F 担当  9:30～12:00 病棟　担当　8:00～16:30

8:00



備考  青文字 → 毎日ではない業務

 月・水・金 伝票類 → 4F 管理課  納品

 B1F 男子更衣室  寝具類  納品

 B1F リネン室  事務作業 （伝票関係・発注等）

 B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

16:30   16:30 業務終了

17:00  17:00 業務終了  17:00 業務終了  17:00 業務終了

16:00
 B1F リネン室  入院セット  事務作業

 B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

 B1F 汚品仕分け

 3F 人工透析、ペインクリニック、内視鏡、ﾘﾊﾋﾞﾘ　納品 ・回収

15:00

 B1F 汚品仕分け

14:30  病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 納品  
 2F EV前ボックス  回収    ※ 2F外来分

 B1F 汚品仕分け

 病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 納品  

 B1F リネン室  入院セット  事務作業
 B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

       ※ 担当Bとの共同作業        ※ 担当Ａとの共同作業

15:30
 B1F 汚品仕分け

 2F 生理検査、耳鼻咽喉科、泌尿器科、内科  納品 ・回収 

 2F 看護スタッフルーム、中央処置室  納品 ・回収 

13:30  B1F 汚品仕分け

13:00
 1F 歯科口腔外科、産婦人科  納品 ・回収 

 1F 整形外科、薬剤科、救急外来  納品 ・回収 

 入院セット個配　　※ 担当Aとの共同作業

　　　病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 　　　病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 

 入院セット個配　　※ 担当Bとの共同作業

14:00  病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 納品準備   病棟 （E棟） 8F～4F、（S棟）10F～7F 納品準備  
 2F 化学療法室、小児科  納品 ・回収  

 B1F 汚品仕分け

12:00  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）

11:30

 B1F リネン室  白衣仕分け
 3F OP女子更衣室  回収、ICU　納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け

8:30

 入院セット個配準備  入院セット個配準備  2F 中央処置室、小児科、循環器、化学療法室　納品 ・回収

 入院セット個配　　※ 担当Bとの共同作業  入院セット個配　　※ 担当Aとの共同作業  2F 生理検査　納品 ・回収、EV前ﾎﾞｯｸｽ（外来分）　回収

　　 （最初に各階退院者への請求伝票の配布） 　　 （最初に各階退院者への請求伝票の配布）

9:30

 B1F 放射線、1F 救急外来　納品 ・回収 

　　　※ タオル類 （バスタオル ・フェイスタオル） 　　　※ タオル類 （バスタオル ・フェイスタオル）

　　　※ 各階リネン棚在庫チェック 　　　※ 各階リネン棚在庫チェック

 病棟 （S棟）10F～6F おしぼり、下拭き  納品

11:00

資料①-7

町田市民病院 （447床）  業務内訳表①  金曜日　   

担当
入院セット個配 / 病衣タオル類の病棟棚供給 院内リネン / リネンサプライの供給 ・回収

入院セット（個配） 担当A  8:30～17:00 入院セット（個配） 担当B  8:30～17:00 白衣 / 外来 （3F～B1F） 担当  8:30～17:00 外来 （3F～B1F）、 ICU  担当 8:00～16:30

 8:00～始業

 8:30～始業

 B1F 汚品仕分け
 B1F 汚品仕分け

9:00
　　　病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F 　　　病棟 （E棟） 8F～4F、病棟 （S棟）10F～7F  3F 人工透析、ペインクリニック、内視鏡　納品 ・回収

　　　※ 寝巻き （甚平 ・浴衣 ・介護着 ・肌着類） 　　　※ 寝巻き （甚平 ・浴衣 ・介護着 ・肌着類）

 B1F 放射線　納品 

 4F 看護部、感染対策室、治験  納品 

 B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

 2F 循環器内科、眼科、神経科、外科  納品 ・回収 

 1F 産婦人科、救急外来　回収 

 1F 歯科口腔外科、産婦人科　納品 ・回収 

 3F～1F 外来 （不足分） 納品 ・回収 

 B1F MCヘルスケア（SPD業者） ユニフォーム　回収

8:00
 B1F 女子更衣室　寝具類　回収 → B1F 洗濯 （ﾕﾆﾌｫｰﾑ）

 8:30～始業  B1F 汚品仕分け → 女子更衣室　寝具類　納品 8:30～始業

 1F 整形外科、薬剤科、救急外来　納品 ・回収 

 B1F 汚品仕分け

 B1F リネン室  おしぼり、下拭き  検品仕分け

10:00

10:30



        病棟 （S棟）10F～7F オムツ　納品

 B1F 入院セット売り上げ → ATM 送金

備考

        病棟 （E棟） 8F～4F 寝具類 納品

        病棟 （E棟） 8F～4F オムツ　納品

16:30  16:30 業務終了  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  16:30 業務終了

17:00  17:00 業務終了

15:30  B1F 汚品仕分け  病棟 （S棟）10F～5F  回収  15:00 業務終了

14:30  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け         ※ 場合によって寝具も納品

16:00  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  B1F 汚品仕分け

15:00  病棟 （E棟） 8F、6F、5F、3F オペ室  回収  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  B1F 汚品仕分け

13:30  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け

13:00  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  病棟 （S棟） 10F～5F  回収 

14:00  病棟 （E棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収  病棟 （E棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収  病棟 （S棟） シーツ交換フロア 寝具類  回収

 随時業務　カーテン交換、入院セット新規供給

　　　  金曜  E8、S9

12:00  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）

11:00  病棟 （E棟） 7F、5F、4F 病衣類 ・タオル類  納品  病棟 （S棟） 10F～5F  回収 → B1F 汚品仕分け

11:30  病棟 （E棟） 8F、6F  回収 → B1F 汚品仕分け  病棟 （E棟） 7F、5F、4F  回収 → B1F 汚品仕分け  B1F 放射線  回収 → B1F 汚品仕分け 
　　　  木曜　S6

 病棟 （E棟） 5F  回収 

 3F OP室 納品 ・回収 / OP男子更衣室　回収 

 病棟 （E棟） 8F、6F 病衣類 ・ タオル類　納品 
　　　  火曜　E6、S8

　　　  水曜　E7、E5

10:30  病棟 （E棟） 5F、4F おしぼり、下拭き  納品  病棟 （S棟） 9F、8F、7F 病衣類 ・タオル類  納品
        ※ 寝具納品病棟

　　　  月曜　E4、S10、S7

10:00  病棟 （E棟） 8F、7F、6F おしぼり、下拭き  納品  B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業  病棟 （S棟） 9F、8F、7F 病衣類 ・タオル類  納品準備

8:30  病棟 （E棟） 8F、6F 回収 → リネン棚在庫チェック
 病棟 （S棟）10F、7F  回収 

 B1F リネン室 おしぼり、下拭き　検品仕分け

9:30  病棟 （E棟） 8F、6F 病衣類 ・タオル類  納品準備  病棟 （E棟） 7F、5F、4F 病衣類 ・タオル類  納品準備
 B1F 女子更衣室 寝具類  納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け  随時業務　カーテン交換、入院セット新規供給

 病棟 （S棟） 9F、8F、6F、5F  回収 → B1F 汚品仕分け 

 病棟 （E棟） 7F、4F  回収 → リネン棚在庫チェック

9:00  B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け
 9:30～始業

 8:00～始業

 病棟 （E棟） 5F  回収、（S棟） 5F 更衣室 （白衣類） 回収 

 3F OP室 納品 ・回収 / OP男子更衣室　回収  8:30～始業

 8:00～始業

 B1F 男子更衣室 寝具類 回収　→ B1F 汚品仕分け

 B1F リネン室　工場入荷分　物品整理

資料①-8

町田市民病院 （447床）  業務内訳表②  金曜日   

担当
院内リネン /ウェットタオル/ 病衣タオル類の病棟棚供給 ・回収   ｶｰﾃﾝ交換 / 寝具 / 入院ｾｯﾄ新規・ｵﾑﾂ供給 

E棟 8F～3F （OP） 担当  8:00～16:30 S棟・E棟 サポート 担当　8:30～17:00 S棟 10F～5F 担当  9:30～15:00 病棟　担当　8:00～16:30

8:00



 8:30～始業

 3F OP室 / 男女更衣室　回収、 ICU、 内視鏡  納品 ・回収 

資料①-9

町田市民病院 （447床）  業務内訳表①  土曜日　   

担当
入院セット（新規供給）、 S棟 （10F～5F） 担当  8:30～17:00 洗濯、 外来 （3F～B1F）、 E棟 （8F～4F） 担当  7:00～16:30

院内リネン / リネンサプライ / ウェットタオル　/　病院タオル類の病棟棚供給 ・回収　入院セット新規供給・回収）  

7:00
 B1F MCヘルスケア（SPD業者） ユニフォーム　回収 → 洗濯 （ﾕﾆﾌｫｰﾑ）

7:30
 病棟 （E棟） 5F  回収、（S棟） 5F 更衣室 （白衣類） 回収

 7:00～始業

9:30  随時業務　病棟 （E棟 / S棟） 入院セット新規供給

10:00

 2F 生理検査  納品 ・回収、EV前ボックス（外来分）　回収
 1F 救急外来　納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け

9:00

 B1F 男女更衣室  寝具類　納品 ・回収　→ B1F 汚品仕分け
8:30  病棟 （S棟） 10F～5F 回収 

 B1F 汚品仕分け  病棟 （E棟） 8F～4F  回収

 B1F 汚品仕分け

8:00
 B1F 汚品仕分け

12:00  休憩 （12:00～13:00）  休憩 （12:00～13:00）

11:30

10:30

11:00  病棟 （S棟）10F～5F  回収 ・納品 （病院私物のみ） 

 B1F 汚品仕分け  B1F 汚品仕分け、 洗濯 / 乾燥 /たたみ作業

 3F 内視鏡　納品

 B1F 洗濯 / 乾燥 /たたみ作業

13:30  B1F 汚品仕分け 病棟 入院セット病棟棚 （S棟 ・E棟）  納品

13:00  B1F  入院セット用品 （S棟 ・E棟） 納品準備   病棟 （E棟） 8F～4F  回収 ・納品 （病院私物のみ）、（S棟） 6F 小児病棟  納品

14:00  病棟 （S棟）10F～5F 回収 ・ 納品 （病院私物のみ）

16:30  16:30 業務終了

16:00  B1F リネン室  たたみ作業

15:00  病棟 （E棟） 8F～4F  回収 ・納品 （病院私物のみ）、3F 人工透析  回収 ・納品

 B1F 汚品仕分け

 B1F 入院セット管理 （事務作業）

 B1F リネン室  洗濯 / 乾燥 / たたみ作業

 病棟 （E棟） 8F～4F  回収 ・納品 （病院私物のみ）

 B1F 放射線　納品 ・回収、1F 歯科口腔外科　納品 ・回収 → B1F 汚品仕分け

備考

17:00  17:00 業務終了

15:30

14:30  B1F 汚品仕分け


